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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: PH05626  

Delodajalec: MŠO: 1331264000 šifra SKD: 94.999  Dejavnost drugje nerazvrščenih 
članskih organizacij 

ZAVOD ZA PODJETNIŠTVO, TURIZEM IN MLADINO BREŽICE
Gubčeva ulica 10 A
8250 BREŽICE

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5502  BREŽICE 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  MLADINSKI DELAVEC I - SKRBNIK PROJEKTOV - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  - POMOČ IN SODELOVANJE PRI IZVAJANJU MLADINSKIH PROJEKTOV IN 
SODELOVANJE V PROJEKTNIH SKUPINAH TER Z VODJI PROJEKTOV, 
- POMOČ IN SODELOVANJE PRI PRIPRAVLJANJU POROČIL ZA POTREBE PROJEKTOV, PRI PRIPRAVI 
ANALIZ, RAZVOJNIH PROJEKTOV, INFORMACIJ IN DRUGIH GRADIV, 
- SODELOVANJE PRI PRIPRAVI INFORMACIJ ZA OBLIKOVANJE POTREBNEGA PROMOCIJSKEGA GRADIVA 
PROJEKTOV, 
- POMOČ PRI IZVAJANJU PROMOCIJSKIH PREDSTAVITEV PROJEKTOV, 
- REDNO OBVEŠČANJE VODIJ IN DIREKTORJA O POTREBAH PROJEKTOV, 
- REDNO PODAJANJE UTEMELJENIH RAZLOGOV ZA IZBOLJŠANJE DELOVANJA PROJEKTOV, 
- POMOČ IN SODELOVANJE PRI PRIPRAVI IN ODDAJI ANALIZ IN POROČIL TER POMOČ PRI PRIPRAVI BAZ 
PODATKOV GLEDE NA PODROČJE DELA PROJEKTOV, 
- SODELOVANJE PRI KOMUNIKACIJI Z MEDIJI, UPRAVLJANJE DRUŽABNEGA OMREŽJA GLEDE 
PROJEKTOV, - IZVAJANJE DODATNIH NALOG NA PODROČJU PROJEKTOV PO NAVODILU DIREKTORJA, 
- OPRAVLJANJE ADMINISTRATIVNEGA DELA ZA POTREBE PROJEKTOV, 
- FOTOKOPIRANJE DOPISOV, LISTIN IN DRUGEGA GRADIVA GLEDE PROJEKTOV, 
- IZVAJANJE OSTALIH NALOG PO NAVODILU DIREKTORJA.
 

Izobrazba po Klasius:  150  srednja strokovna, srednja splošna,  
Alternativna izobrazba:   
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  določen čas 12 mesecev Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  6 mesecev Poskusno delo:  2 meseca 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:  B 

Zahtevano znanje jezikov:  AN - angleški jezik razumevanje-zelo dobro govorjenje-zelo dobro pisanje-zelo dobro 

Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno
 2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno
 4 - delo z bazami podatkov - 1 - osnovno
 5 - programiranje - 1 - osnovno
 6 - poznavanje računalniških omrežij - 1 - osnovno
 7 - poznavanje operacijskih sistemov - 1 - osnovno
 3 - računalniško oblikovanje - 1 - osnovno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  - organizacijske sposobnosti, 
- komunikacijske sposobnosti 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda, na spletnih straneh in v medijih 
Objava tudi na naslednjih UE:   

Rok za prijavo kandidatov:  8  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  ŠPELA LENIČ, 059 083 798, spela.lenic@zptm.si 
Kontakt delodajalca za BO:  ŠPELA LENIČ, , spela.lenic@zptm.si 
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Posredovanje ZRSZ:  napoti ustrezne kandidate iz evidenc Zavoda 

Urnik dela: gibljiv/nestalen urnik

Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prve prijave: 3.6.2024 Datum prve objave: 3.6.2024
Datum sprejema ponovne prijave: 12.8.2024 Datum ponovne objave v prostorih zavoda: 13.8.2024
Rok za prijavo kandidatov: 21.8.2024


